   Вопросник по проверке финансовой деятельности профсоюзной организации за год  и написанию доклада к отчетно-выборной конференции (анализ за отчетно-выборный период)


ОСНОВНЫЕ НАПРАВЛЕНИЯ ПРОВЕРКИ ФИНАНСОВОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ   ОРГАНИЗАЦИИ ПРОФСОЮЗА 
I. Финансовое состояние региональной организации Профсоюза 
1. Учет своевременности и полноты поступления членских профсоюзных взносов (согласно положению о порядке уплаты, распределения,учета членских профсоюзных взносов )
а) проверить правильность уплаты и полноту поступления членских профсоюзных взносов (выборочно 1-2 организации) и посмотреть полноту перечисления и своевременность (в день перечисления заработной платы,стипендии)
б) способ уплаты вступительных и членских профсоюзных взносов (при внесении членских профсоюзных взносов наличными деньгами проверить периодичность удержания и правильность внесения наличных средств на расчетный счет)
2. Порядок утверждения сметы (смета региональной организации должна утверждаться на заседании выборного профсоюзного органа региональной организации Профсоюза).

3. Исполнение доходной и расходной части сметы (проанализировать по статьям сметы):

Анализ причин уменьшения (увеличения) объема доходной части средств профсоюзного бюджета по статьям:

членские профсоюзные взносы; 

целевые поступления по коллективным договорам (соглашениям);

прочие поступления (доходы от предпринимательской деятельности, от размещения свободных средств на депозитном счете и другие поступления от всех разрешенных законодательством видов деятельности).
обратить внимание на выполнение статей расходов:

подготовка и обучение профсоюзных кадров и актива (6-10%);
информационно-пропагандистская работа (3-5%); 

расходы, связанные с содержанием аппарата (в т.ч. оплата труда с начислениями (согласно решению Исполкома Профсоюза № 10 от 07.06.2012 г.);

расходы на служебные командировки;
проведение президиумов,собраний,пленумов,совещаний;
расходы на оказание  материальной помощи;

          расходы на культуру   и др.расходы
II. Формы и методы анализа эффективности финансовой деятельности   организации Профсоюза

 1.Анализ выполнения решений выборных коллегиальных органов о распределении членских профсоюзных взносов по уровням профсоюзной структуры:

первичные, в том числе организации Вузов, СПО, НПО; 
районные, городские;
областные региональные организации    Профсоюза.
2. Наличие инновационных форм развития Профсоюза (негосударственный пенсионный фонд, кредитный потребительский кооператив, медицинское страхование членов Профсоюза, оздоровление членов Профсоюза).
3. Эффективность использования существующих фондов (Фонд социальной поддержки и др.). 
4. Анализ работы контрольно –ревизионных комиссий региональных (межрегиональных)организаций .
III. Cостояние бухгалтерского учета и финансовой отчетности

      1.  Проверка ведения кассовых и банковских операций (ведение кассовой книги, соблюдение лимита кассы, своевременность и правильность предоставления авансовых отчетов, правильность выплаты материальной помощи членам профсоюза, снятие остатка денежных средств на расчетном счете в банке и в кассе и сверка с данными бухгалтерского учета, договора о полной индивидуальной материальной ответственности).

     2. Проверка сохранности имущества, наличие и состояние инвентарных карточек, инвентаризационных описей.

     3. Наличие утвержденного штатного расписания, трудовых договоров с работниками и трудовых книжек (если есть штатные работники)
     4. Проверка достоверности предоставления финансовой, бухгалтерской, налоговой, статистической отчетности.
5. Проанализировать акты (справки) проверок ( федеральная налоговая служба, пенсионный фонд, фонд социального страхования).

    6. Наличие бухгалтерской программы(1-С Бухгалтерия)
